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KFM. SACHBEARBEITER (M/W/D) MIET- UND NEBENKOSTENABRECHNUNG
in Nortmoor

Die Unternehmensgruppe Bünting, in der mehr als 12.500 Beschäftigte tätig sind, ist in
den Bereichen des Groß- und Einzelhandels, der Industrie und im Bereich E-
Commerce  tätig. In unserem Vertriebsgebiet, das von der Nordseeküste bis zum
Sauerland reicht, sind wir seit vielen Jahren sehr erfolgreich.

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d) Miet- und Nebenkostenabrechnung

Ihre Aufgaben:

Erstellung von Miet- und Nebenkostenabrechnungen unter Berücksichtigung
gesetzlicher Vorgaben und Vertragskonditionen
Erstellung Umsatzmietabrechnungen und Mindestmietabrechnungen
Prüfung und Weiterbelastung von Nebenkostenabrechnungen an angeschlossene
Unternehmen
Kommunikation mit Mietern, Eigentümern und Dienstleistern in Bezug auf
Abrechnungsfragen
Prüfung, Bearbeitung und Weiterbelastung von Reparatur- und
Instandhaltungsrechnungen
Pflege und Aktualisierung von Stammdaten in den Abrechnungssystemen
Jahresabschlussarbeiten, Erstellung von Jahresumsatzmietabrechnungen,
Archivierung von Testaten

Ihr Profil:

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation
Erste Berufserfahrungen im kaufmännischen Bereich (idealerweise
Immobilienwirtschaft) sind wünschenswert
Strukturierte, sorgfältige sowie selbstständige Arbeitsweise
Teamfähigkeit sowie Verantwortungsbewusstsein
Sicherer Umgang mit MS Office

Wir bieten:

Sicherer Arbeitsplatz in einem umsatzstarken und wachsenden Unternehmen
Eigenverantwortliches Arbeiten in einem eingespielten Team
Flexibilität in der Arbeitszeitgestaltung sowie Homeoffice-Möglichkeiten
Individuelle Weiterbildungs-/Weiterentwicklungsmöglichkeiten
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Urlaubs- / Weihnachtsgeld und 6 Wochen Urlaub
Mitarbeiterrabatte / Corporate Benefits / Benefits Pass / Bike Leasing / Hansefit
Betriebsrestaurant
Betriebliche Altersvorsorge
Mitarbeitende werben Mitarbeitende

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich direkt mit einem Klick über unser Onlineformular und Ihre
Bewerbung erreicht so ohne Umwege den richtigen Ansprechpartner. 

Für das erste Kennenlernen reicht uns Ihr Lebenslauf vollkommen aus!

Bewerbungsunterlagen in Papierform können wir leider nicht zurücksenden.  
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