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BETEILIGUNGS AG

AKTUELLES STELLENANGEBOT

J.Biinting Beteiligungs AG - Ausbildung 07.03.2025

Beschéftigungsart:
L Ausbildung
AUSBILDUNG KAUFFRAU/-MANN FUR BUROMANAGEMENT (W/M/D) - 2025
Eintrittstermin:
01.08.2025

Die Unternehmensgruppe Biinting, in der mehr als 12.500 Beschéftigte tatig sind, ist in
den Bereichen des GroR- und Einzelhandels, der Industrie und im Bereich E-
Commerce tdtig. In unserem Vertriebsgebiet, das von der Nordseekste bis zum
Sauerland reicht, sind wir seit vielen Jahren sehr erfolgreich

Einsatzort:
Nortmoor

Ansprechpartner/in:

J. Biinting Beteiligungs AG
Ina Horstmann
Johann-Blinting-StraRe 1
26845 Nortmoor

T 0491 808 349

M ausbildung@buenting.de

Fur unsere Verwaltung in Nortmoor suchen wir zum Ausbildungsstart am 01.08.2025

Auszubildende zum Kaufmann fiir Biromanagement (w/m/d)

Deine Ausbil :
eine Ausbildung Stellenangebots-ID:

100-A_03233

e Abwechslung und Vielfalt: Du durchlaufst verschiedene Abteilungen und erhéltst
wertvolle Einblicke in die Abldufe und komplexen Zusammenhange eines
Handelsunternehmens. Jede Phase der Ausbildung bietet Dir neue spannende
Herausforderungen.

o Biiroorganisation und Administration: Du unterstiitzt bei der Bliroorganisation,
bearbeitest Korrespondenz, koordinierst Termine und tbernimmst Assistenz- und
Sekretariatsaufgaben, die Dir praxisnahes Wissen vermitteln

» Beschaffungsprozesse und Logistik: Du lernst, wie Beschaffungsprozesse gesteuert
und optimiert werden, und erhéltst Einblicke in die Lagerverwaltung und logistische
Prozesse — wichtig, um das gesamte Unternehmen zu verstehen.

¢ Kommunikation und Kundenkontakt: Du stehst im direkten Kontakt mit Kunden,
Partnern und Kollegen und lernst, wie Du professionell und [6sungsorientiert in
verschiedenen Geschiftssituationen kommunizierst.

Moderne Softwarelsungen: Du wirst mit modernen digitalen Tools und
Softwareldsungen vertraut gemacht, die Dir helfen, Deine Aufgaben effizient und
zukunftsorientiert zu erledigen.
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¢ Engagement und Projektarbeit: Engagiere Dich in spannenden Azubi-Projekten, die
Themen wie Nachhaltigkeit oder soziales Engagement behandeln. Alternativ kannst
Du als Ausbildungsbotschafter zu Schulveranstaltungen und Ausbildungsmessen
gehen. So entwickelst Du Dich fachlich und persénlich weiter.

Das bringst Du mit:

e Schulabschluss: Du hast einen sehr guten Realschulabschluss oder (Fach-)Abitur und
mochtest jetzt durchstarten.

e Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhéangen: Du interessierst Dich fir die
Abldufe und Strukturen eines Unternehmens und mochtest lernen, wie diese
funktionieren.

e Organisations- und Zahlenverstandnis: Du hast SpaR an Zahlen, bist gut organisiert
und behiltst auch in stressigen Situationen den Uberblick.

o Kommunikationsstdrke: Du arbeitest gerne im Team, bist kommunikativ und hast

Freude daran, Deine Ideen klar und verstiandlich zu duRern.

« Eigeninitiative und Lernbereitschaft: Du zeigst Einsatzbereitschaft, hast eine
schnelle Auffassungsgabe und bist neugierig auf die Welt des Handels.

Unser Angebot fiir Dich:

e Praxisorientierte Ausbildung: Du wirst umfassend ausgebildet und erhiltst tiefe
Einblicke in die Welt des Handels. So kannst Du Deine Theoriekenntnisse direkt in
der Praxis anwenden.

¢ Hervorragende Karrierechancen: Nach deiner Ausbildung stehen dir bei uns viele
Tiiren offen — mit guten Ubernahmechancen und Weiterentwicklungsméglichkeiten

e Top Ausstattung: Du bekommst einen eigenen Laptop, den du auch fir die Schule
nutzen kannst — so bist du immer bestens ausgestattet.

« Digitale Lernwelt: Mit dem Biinting LernRaum hast du online Zugriff auf moderne
Lernmaterialien, Videos und interaktive Foren. So kannst du jederzeit und tberall
lernen.
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o Workshops, die dich weiterbringen: Vom ersten Tag an wirst du in praxisnahen
Seminaren und Workshops auf deine Abschlusspriifung vorbereitet und erhaltst
regelmdRig Feedback, um deine personliche und fachliche Entwicklung
voranzutreiben.

e Individuelle Betreuung: Unsere Azubi-Paten und Ausbildungsbegleiter unterstiitzen
dich wahrend der gesamten Ausbildung, sodass du immer einen Ansprechpartner
hast.

¢ Flexible Arbeitszeiten: Mit einer 38,5 Stunden-Woche, einem flexiblen
Gleitzeitmodell und 30 Urlaubstagen bringst du Ausbildung und Freizeit perfekt in
Balance.

e Attraktive Ausbildungsvergiitung: 1. Jahr: 1.142,00 € | 2. Jahr: 1.215,00 € | 3. Jahr:
1.267,00 € sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld.

o Zusatzangebote: Mitarbeiterrabatte, Hansefit, Zuschuss zur betrieblichen
Altersvorsorge.

Bereit, deine Zukunft zu gestalten? Bewirb dich jetzt!

Bitte hab Verstandnis dafiir, dass wir nur Bewerbungen beriicksichtigen kénnen, die uns
uber das Online-Bewerbungsformular erreichen. Bewerbungen per Post und in
Papierform kénnen wir leider nicht berticksichtigen oder zurticksenden.
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